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Â ¥3���Òø�ûÕ��`���
BÒøGE7[Tïá¥`�Òø�
���

ërá¥����_«×*0v�q:¶¥x' ���©�¤¥�F×`��
S�2�����

¥è�×ä*Ý��º¢�ÏÐáÝ���º¢�ef����  129�B*Ý 
:ÏÐÕ���º¢E�

×`��¥� ���©Þ����.û�X1¿yçè�����º¢j+
#ÏÐef1¿�Èë�
Â �#��R1~Á�1XY �²,\�F�ë\6�����`�ÏÐ �
��� Is As 1s a)s (1)s (a)s i)s (1) :  (a)�

Â #,\ÏÐ¸��º¢ ���&3.ûÁ�1¿d)3ë�«k�k$� 
1s 1.1s 1.1.1:àÃ��

#$,\3º¢»¼�>��Å×`��º¢�3¡¢¬��
º¢»¼
I7
[>?��º¢�ër#3º¢»¼���~��º¢��
»¼�6��B�
�º¢E
I\�ì_èÖ�

#,\�Fj��®�:¡¢£×`���

`��W(�2þ¿�'@ 
1 A÷Ô��!3#á¥��Òø�9!� 

2 �
ª«¬d��®�
j��®
I7[�
B��E� 

3 ¥ÏÐ¸��º¢����B_(¤����E-è¢ËÌ�>�B����E�
Ó�>�B��E� 

4 �)6��-è¢ËÌ�>��û��º¢� 

5 ¥Tü����óôõ����V,�FB���XE¬�¥Tü���j�
����V,�FBj��XE¬�

��F\6��3����:�X_�

Â ¥3�Z�X1¿ÞÔ�ûÕ:¶�
6  Return ër#)3�¡Ì§¡�ª
�R{3B�¡�®E�>ïèB
  Return C�~6�ûÌ§¡E�3

6  Option (z ) ��²
  Return�

Â ¥3:¶�ÏÐ����ùú�
L  Shift CR
6  Return C�ër#)3�¡
Ì§¡�ª�R{3B�¡�®E�>ïèB
  Return C�~6�ûÌ§
¡E�3
6  Control ��²
  Return�
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Â ¥36�ûÜ���X1¿ÞÔ�ûÕ:¶�
6  Tab C�¥36�ûÜR��
X1¿ÞÔ�ûÕ:¶�
6  Shift :  Tab C�¥3@1¿���¾#Ú,\
�
R
L�û��7[Aìð���sð���s�6ð�����6ð�
���

ër#)3�¡Ì§¡�ª�R{3B�¡�®E�>ïèB
  Return C
�~6�ûÌ§¡E��FBj��®E�B��E����B�X1¿E
U�òb�Á'��¿(����

Â ¥3�����©~ÆÇj��
6  Return C7[�B_(¤����E-
è¢ËÌ�>�B|_(¤�E�#,JÚ¤¥Tü�X1¿�

ër#)3�¡Ì§¡�ª�R{3B�¡�®E�>ïèB
  Return C�
~6�ûÌ§¡E�
6  Option (z ) ��²
  Return S�2�
6  Return�

Â ¥AÖ×�ùú�~������
%ùú>���º¢7[�
B�
d�û·¸E�

Â ¥3���Òø�ûÕ��`���
BÒøGE7[Tïá¥`�Òø�
���

¥è�×ä*Ý��º¢�ÏÐáÝ���º¢�ef����  129�B*Ý 
:ÏÐÕ���º¢E�

0=:ª«¿Fò�j��j��)j�D�èò� Pages yçè�ÅsTj��
���

Â Aj��~j�;�

Â Þùú�%&¥�RS��©

Â Þj��ó;:0·

Â 3íb�CÔj�

#$,\�F�¡Ì§¡Ø�0=�¥è�×äÍÎ�¡�ef����  168� 
BÍÎ�¡E�

#,\�j�;\3��d�ôø9!ÏÐ�í�jý�#,\'¡¢£ôø
78j�gº¥ÜÝµ¶s�KLs�Fº¢��©¡¢£j�;��j��

�#A�ûj�;�Þe¾j�;²ìK?ï3m�d�"û9!\Im�
d�)j,\37us>¾�#,\ùú>ï:��ò�¾e¾j�;�
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`¤¥uv���@ 
1 3ª«¬��
Bj�;E��ûj�;KèÖ3��d�

3jkÍÎj��#$,\ÏÐe¾j�;��2�ö!Nj�;�>�B÷
ÔE >Bj�;E¨èÖ�û!Nj�;��
!Nj�;\XY>?7[�

¡¢¬��Be¾E
I� 

2 3j�;�x
Rd���89¤j�7[CÔ� 

3 ��>?�×\Tüj�;ñòR��ôø89j��¥��#,\ÏÐf1�j
�;\I4è�j�Kx¸>¾~��ûj�;�¥è�×äf1�j�;�e
f����  102�Bf1e¾j�;E�©  

4 ó�CÔ[�3j�;\ë�9!�
���¥0þ��j�7[>?j�
;�
6  Command :  Return C�

�#�
j�;ë�²��#�F� ��²5,\�~j�;�ó6�¥�F
� ����
ª«¬��B��E7[>� B��� E� 

5 ��j�;d��×\ÜÝ72�� 

6 Aj�;��~��d#á¥�!ì�;�� 

7 ¥Aj�;�ï~��d\I3#ª�²ì�K�ë;�¾�>?%j�;
7[>�B��E >B�ïE�

#Ú,\��e¾j�;�
L  Option (z ) CR�
ª«¬��Bj�;E7[
Q�  Option (z ) C3j�¯°d��Tkg¹T%\ÏÐ#á¥�ñò�j�
;�

¥è�×äÜÝj��j�;!�����V\6×äÜÝj�;ëì�ef
����  106�B¡¢£j�;�íbE� 

3jkÍÎj��#,\�?ï~��j��!Nj�;�

`��xy���@ 
1 3jkÍÎj��A÷Ô��!3#áj�;èÖ�9!7[>�B÷ÔE >
Bj�;E�!Nj�;èÖ3��d�÷Ô��

#$,\ÏÐ!Nj�;��2�öe¾j�;��
ª«¬��Bj�;E

I¨èÖe¾j�;��
e¾j�;\XY>?7[�
¡¢¬��B!
NE
I�
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2 3j�;�x
Rd���89¤j�7[CÔ�ër#ÞÔè®�j�j�
;�Ká¾bÚ�

�#�
j�;ë�²��#�F� ��²5,\�~j�;�ó6�¥�F
� ����
ª«¬��B��E7[>�B��� E� 

3 ��>?�×\Tüj�;ñòR��ôø89j��

!Nj�;;��>?�×2�P���#�J��w��×òTüj�;�ñ
ò¨#,\��P���×&zõ¶��×\Tüj�;�ñò� 

4 �¾j�;\A7ï93��d��÷Ô�9G#á�!j�;�9!²Q�Ë
0�

¥è�×äÜÝj��j�;!�����V\6×äÜÝj�;ëì�ef
����  106�B¡¢£j�;�íbE� 

ër#CÔ�j��6¸e¾j�;#,\ÏÐ�ûf1�j�;\Ij�,
\��ûj�;>¾~��ûj�;�|7#ø²3��ûj�;����¡¢
£j�f1�j�;$K(~L��f1�j�;,\3j�� Ò�!�

3ST��T�����Z[\]@
m ¥ÏÐe¾�j�;����  100�B�e¾j�;E� 

Aj�;Tü~#á¥�9!:ñò7[37�CÔj��

�j�;`8²K37d�èÖ�û¡¢T�®�ìT�j�jèèj�;d��

m ¥f1l��ûj�;�ÏÐf1�j�;��
j�;�¡�[¶)�í7
[�
%j�;��
���"û9!¥�>�B¡¢E >Bj�;E >B�
Sf1�j�;E©�¥��f1�
6  Escape�

¡¢T�®��
j�jèj�;�

�
�¡�[¶)�í
\f1l��ûj�;
�ÏÐÕ�f1j�;�

�ó��û[¶)�í
��èwûj�;Z�
y×f1�j�;�
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Õj�;��¡K×�ûz[¶�)�í�w��àj�;`f1~Z�ûj�
;�

m ¥f1>ï�j�;�
L  Command CR�
\>?á¥f1�j�;7[
>�B¡¢E >Bj�;E >Bf1>ï�j�;E�j�;2
�#>?ì_�
Ì`XYf1��

m ¥÷Òf1�j�;���x1�>�B¡¢E >Bj�;E >B÷Ò�j�;
�x1E�>�B¡¢E >Bj�;E >B÷Ò�j�;�ëx1E�

m ¥89j�;���x1¹�>�B¡¢E >Bj�;E >B89x1¹E�¥
��j�;���x1¹�>�B¡¢E >Bj�;E >B��x1¹E�

m ¥�Õ�!j�;�>?R��ì_�j�;!�j��>¾¯29�j�;S
ÏÐ�Ì`S��ì_3j���9!�

m ¥ßà:<=f1�j�;��>ì_7[>� B��E >BßàE>�
B��E >B<=ES|¤��>?Ûøj�;���KSY1<=~Ûøj�
;7[>ïà;�A>ï�����~ì�Õ9!�

ër#ßàR<=èÌûf1�j�;#AÏÐ�û�#ßà�j�;�º�
Ìû�f1�j�;�

ërÌû�¡>ú«ûf1�j�;#�	ßà����¡èÖ���ûj�
;\I�²ßà�¡�

m ër�>?�×f1�j�;��j��>?��ûj�;��j�7[
6 
Command :  A C�

�óz[¶�)�í
��àj�;`f1
~��ûj�;�Z�

�û[¶)�í��
àj�;2à`��
��[�ûj�;�

�óz[¶�)�í
��àj�;`f1
~Z�ûj�;�
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$G"�éê#,Jáùú3j�[�!ghµ¶òRd��j���#3j�
[��!k¤�ùúghµ¶²%µ¶K3� �óôõ��%4RK@j�
�¾�

�F¡¢¬U�\ÉºAk¤�ùú�gh¶�~j��>?j�7[�
¡
¢¬��j��%&µ¶E�

`�������3e���UãOLWPË�RS��@ 
1 >?#á¥�ghµ¶�j�� 

2 �
ª«¬d��®�
j��®
I7[�
B78E� 

3 >?B%&ghE6��Bk¤�ùúE=v¡� 

4 �
BghEµ¶ER3Bµ¶E¯°�>?�Åµ¶�×äBµ¶E¯°�e
f����  148�B�Fµ¶¯°E� 

A¹¿�!3j��j��d�s6��us��Fó;:i¹Rd��j��

`e��)��Æ��U�@ 
1 >?#á¥�ó;:i¹�j�� 

2 �
ª«¬d��®�
j��®
I7[�
B78E� 

3 �Bó;�i¹E-è¢ËÌ�>��Åó;�i¹¹¿º¢¥�B|E©� 

4 ¥ÜÝó;�i¹µ¶��
µ¶ER>?�Åµ¶� 

5 ¥Tüó;�i¹�Bð��Fµ¶E�¡�U�� 

6 ¥3�>j��d�s6��d6�÷Ôi¹��
Bó;�i¹E-è¢Ë
Ì6��
I�

>?�Å
ghµ¶�

>?\3j�[�
�!ghµ¶�
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7 ¥3�>j��Ru÷Ôó;��
Bó;�i¹E-è¢ËÌ6��ó;
I� 

8 ¥Tü�>j��ó;�i¹���V^��F/�U��

#,\Aj�;��í;��j�üÎ~¬���j�gh8�¬[xK>Ô6
�¬�

�F¡¢¬d�B¬E-è¢ËÌÉºAj� w~j��¬��

¥é!Ü�>_��Fj��®�

`�������¤¥�(�2�@ 
1 >?*×#¥ �¬�j��j�;��ííb� 

2 �
ª«¬d��®�
j��®
I7[�
B¬E� 

3 ¥Tè¤¥�'¬��FB¬E¬� 

4 ¥�F�2¬�>?B¬2��E�

¥é!���¬2���>?B¬2��Ex
�¡��¬w7[CÔÕ2
�� 

5 ¥ÜÝ¬�V�x
�Vw7[ÜÝ%w�

>?�Å¹¿º¢�
�
\Tü
¹¿�Bð�

�
\Tüó;:
i¹�>ïj��
���V�

�
\ÜÝ¹¿µ¶�

�
\3>ï�j�
��!i¹� �
\3>ï�

j�Ru÷Ôó
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�¹¿ë�×íb],\ãäj��

`������� @ 
1 Aíb�!3��d#á¥�9!�¥è�×ä�íb�ef����  151� 
B�n��íbE:�  151�B�áïíbE�  

2 x
%íbRCÔ#á¥�j���j�jèíb�ó;²¡¢T�®KèÖ� 

3 ¥Tüíbñò�>ïìR��>?�×�¥ër÷Ô�3íb!��
6 
Command :  Return C\çè���¢R>?%íb�©

#,\3íb�¡¢£j��#Ú,\���ûíbæ¥�Æ7j�2W[��
��íb[�>�B¡¢E >BíbE >BÚÛj�:$î�×E� 

4 ¥Aj��~��íb�"ûíb��x
%íb��ôøíb�j�<��
ër#Tüè%íb��ñò�j�ë�×§¨]Tüèñò��7#�,
\>?j�RÜÝ7k²ñò�

×ä��$î�ð�����  147�B��:�ï$îE� 

#,\ÜÝj��j�;síb��¡Ì§¡!;����Vñò�×äñ��
���  95�BÜÝ$î�j��÷Ô�óôõE�

�Ft��®òéï#á¥��d�j�stj�;�íbt���¢�×ä

 

j�3$îust��Ü�ef����  110�Bst$ît�j�E�

�F¡¢¬:Ãí�®¡¢£ó;sKLs����sµ¶gh:78j�;�

 

íb�×äéï$î���Ü�ef����  141�B*Ý$îE:�  147�
Bgh$îE�

#,\ùú>?j�;��íR>�#á¥�¬«ò3j�;��í�ÏÐ�¬

 

x'#3)j��¬�º�×äÏÐ:¡¢£¬�Ü�ef����  44�B�
F� E�

 

¡¢T�®��j�
jèèíb�ó;�
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#$,\3j�;:íb!�!íbsÃ':Ã�R{#,\3j�;!��
¡�3j�;:íb!��$î,\�S�Þ!N$î�¥è�×ä�!N
$î�ef����  134�B�Fe¾$î:!N$îE� 

A¥3��d���j��K�Fjf1:�k%j���2  HTML j'��2 
Pages j��#,\�jf1\��~��û���3  Internet dÑÒpqr'
ef�m���F�kò0vª�²#á¥ÈF�j���

#,\�,3]�  Web ³´®�ÑÒm��jf1�

`��{4�Vc�WT@ 
1 >?#á¥�AÞjf1�j��

ër#�F\B wwwE�B httpEÒÁ�j��%j�Ká¾A�jf1�¥
äå%SJ�>�B PagesE >B/(é!E�
Bá¾Ý)E7[��>
?Bá¾2pqr':  Web ;oE�àé!2#ïGp��Aàërj�3
«×��é!�p�dÑÒ�KÝF%p��é!� 

2 �
ª«¬d��®�
f1�®
I�
Bjf1E7[>? B�
�Þjf1E� 

3 �Bf1lE-è¢ËÌ�>�Bm�E�

m� Web ³´®���� yç#á¥ÑÒ����  URL�

pqr'ef «×#ï:¶:;o�
Õr'ef

CÔpqr'Ú'Ø�;o
::¶Y�

�k ��ûj����û�� ª�²,ÉºÓfj��
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4 3B URLE¬�CÔm��;o�

#,\��ûjf1�
ì,�#3]��r'�Fª`�ÏÐn@Tï;
o�pqr'�

`��TCXYZ[�WT@ 
1 >?#á¥�AÞjf1�j��

ërj��ä×pqr';oj��Ká¾A�jf1�¥äå%SJ�>�
B PagesE >B/(é!E�
Bá¾Ý)E7[��>ïBá¾2pqr'
:  Web ;oE�àé!2#ïGp��Aàërj�3«×��é!�p�dÑ
Ò�KÝF%p��é!� 

2 �
ª«¬d��®�
f1�®
I�
Bjf1E7[>? B�
�Þjf1E� 

3 �Bf1lE-è¢ËÌ�>�Bpqr'efE� 

4 3BÚ'ØE¬�CÔTïÚ'Ø�pqr';o� 

5 3B:¶E¬�CÔ:¶Y¥,>��©�

:Ô#á¥f1
~�  URL�

f1�®
I

>?ì\0F�×
jf1\�#"

J��ì_�

CÔr':¶�

CÔr'Ú'Ø
�pqr';o�
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¥ÉºXYj���#ï��#,\��k�
f1�®���kI,�
l*�k����#Ú,\�f1l*�k���jj��

3STe��)��\]�Z[\]@
m ¥ÏÐ�k�>?#á¥�ö��k�j���
ª«¬d��®�
f1
�®
I�
B�kE7[�
�  (+)�

m ¥��~j����k��
�����k�

m ¥ÜÝ�k�}~�x
�����k7[XYÜÝ�

m ¥
}~��v$�k�`��
B}~E�B��E¬0¶�

m ¥�Õ�k��
�
I  (+)�

m ¥���k�3���>?"û�k7[�
��
I  (-)�

m ¥�f1l�k�jf1�>?#á¥�ö�jf1�j�7[�
f1
�®��Bjf1E>?B��Þjf1E=v¡�Bf1lE-è¢ËÌ
�>�B�kE7[>��k}~� 

 

�
B}~E�B��E
ò$�k���`�

�
����
I\
3����Õ�k�

���>�k�

�
�k\��~j��
���9!¨x
�k\
��7}~�

>��k}~�
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��jf1j����×�Å�

3STõ�WT���Z[\]@
m ¥;P:��;Pjf1��
ª«¬d��®�
Bf1E��
Bj
f1E7[>?B��×jf1]�P�E�

m �
jf1j�ë��FÀÁCA÷Ô��~j���

�#�!�û$î¥Ã'síbsÃ��©²,\Çïj�stìt���¢�
#,\>��j�st$îÎ��_���j��0�3$î�d�s6���
¡�¥é!w�>_��Ft��®�

#�J3�¡ust�j��

`4�^����@
m �
ª«¬d��®7[�
t��®
I�

t��®��é!$e¾$î:!N$î��Fcr���

�Ft��®ste¾$ît�j��

3ST���^�euv%&_`�Z[\]@
m ¥�F¡¢¬t�j��>?$î7[�¡¢¬�t�-è¢ËÌ�>?�û
j�t�>_�

t��®
I

>?ì\�!�j�
!N�e¾3��d

�$î�
>?ì\�F6��
I
ò�j�st$ît��

éï$î:usj�
����V�

�
ì\�j�st
$îÎ��_��

éï���± «\�
j�,\�ú$îS�¦�
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m ¥�Ft��®t�j��>?$î�
ª«¬d��®�
t��
®
I7[>?B$îÓ�t�E�

AT%0�3j�t�
Id\�����j�t�>_�	¥��
j�t�

I\��#áåj�st$ît���¢�

�Ft��®st!N$ît�j��

3ST���^�exy%&_`�Z[\]@
m ¥�F¡¢¬t�j��>?$î7[�¡¢¬�t�-è¢ËÌ�>?�û
j�t�>_�

m ¥�Ft��®t�j��>?$î�
ª«¬d��®�
t��
®
I7[>?B$îÓ�t�E�

AT%0�3j�t�
Id\�����j�t�>_�	¥��
j�t�

I\��#áåj�st$ît���¢�

�Ft��®Tü!N�e¾$îus�j��

3ST>?xyWuv%&`a���Z[\]@
m ¥�j�st«×  Alpha ù<�$îÎ���
�j�6¸
I�¥�j�_�
��
�j�6¸
I�

j�3$î�¡t�� j�3$îd�
�6�t��

j�3$î
�¡t��

j��st�¡��¡t
���H¡ô�Ü��j�st$ît��

�$îð�$¸Rst
�¡t�j��

$î3j�Y
��#�$¸�

�$îð�$¸
Rst�¡t�
j��

$î3j�Y
��ð�$¸�

$î3j�Y
��ð�$¸�

�$î#�Rst
1¡t�j��
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m ¥Tï#á¥�3$î:usj�����ò�V�3B3ë�VE¬�ÞÔw�

m ¥éï#á¥j�ùú��1���  Alpha ù<�± «����  161�B�£ 
Ã'�%&��¤¥�§¨E�

#,\�F¡¢£�j�¬3j��÷Ô�vs�«\6¬:²��w�w�
wÜÝ²  Pages $Ká¾ÜÕ¡¢£�j�¬�-7w�wÆF3�	:�
�¥�
���  49�B�F�	:�
E©æ#,\3j���ôø9!÷Ô¡¢£�j
�¬�

3STZ[ÉB(�2�����\]@

 

m ¥��v3#á¥�vèÖ�9!�!÷Ô�7[>�B÷ÔE >B�vE�

¥ÜÝ�v¡¢�
L  Control C�
�v7[>��ÅÕ��v¡¢�

m ¥�¯�«3#á¥�«èÖ�9!�!÷Ô�7[>�B÷ÔE >B�«E�

¥3¯�«�ãä.��vÈë��vB 2/10E�CÔB /E7[>�B÷
ÔE >B�«E�

¥ÜÝ�ê«¡¢�
L  Control CR�
�ê«7[>��ÅÕ�«k¡¢�

m ¥�:¡¢£¬: /�²��A÷Ô��!3#á¥wèÖ�9!7[>
�B÷ÔE >B¬:²�E�

¥ÜÝ¬:²��¡¢�
L  Control CR�
¬:²�w>�B��¬
�²�E7[�-è¢ËÌ�>��Å¬:²�¡¢�ër#á¥j�¯2
���Z¬:²��>?BÑÒ²á¾ÜÕE�

j�st$î�
�íó6t��

j�st«×  Alpha 
ù<�$îÎ��
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]�456ër"��O¤¥3Y�÷Ò Pages �Ká¾�Fxk¤x1�O�

3STZ[4�W¸¹.OLb,�\]@
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ër#3�>Y��[�ûÌ
§¡�
6  ReturnAK�
�ûÕY�

ër3�[�ûÌ§¡��
�ÜÝ«
�
1¿  Return
CK��ûÕY�


66ÀÁC�

d��ûÌ§¡ 
6dÀÁC�  Shift 
:  Return C�


6dÀÁC�
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>?�×Y��×���É��2�F�¡�®�

3STa�×���Z[\]@
m ¥>?ÌY�Ì��3�¡�®��B��Y��E-è¢ËÌ�>�B>
?YE�B>?�E�

#Ú,\�F�  173�B>?�¡Ì§¡�E�ÌÍ�ýþ� 

m ¥>?�Y�3>�B>?YE�Z@>?1û��ûXY�µ�Ì§¡�

m ¥>?���3>�B>?�E�Z@>?1û��ûW[�µ�Ì§¡�

ërá¥¡¢£ì_�>?Ì§¡ó;¹ù�ÌûÆ��P2Ì§¡��ó�Ú
Æ��Pã#�×�µ�Ìûó;¹ù�

3STa�Æ��Æ��P�Z[\]@
m `µÞ�£}(a�)��Æ�@>?�¡sYs��Ì§¡�
ª«¬d�
�®7[�
�¡�®
I�3B�¡E����
�ûÌ§¡ó;
I�

m `a�Æ�@ër�¡`S>ï��
ó;�ër�¡�S>ï�x
ó;�

m `a�Æ��P@ër�¡S>ï�x
ó;¹ù�ër�>ï�¡��
¹
ù�¿�¥>?¥���>?©78¹ù�
L  Shift �  Command C�
¹ù�

��¡ó;S>ï�
\>?ó;��
��ó;\>?¹ù�

�¹ù>ï[�
\>?¹ù��
��¹ù\>?ó;�

�Ì§¡só;�¹ùS>ïT%AKL3ó;�¹ùd�#,\��T%\�
¾ó;�

�T%9GW[¹ù
d²ì�íbëà
���

�T%9GXY¹
ùd²ì�íb
ëà���



H  8I  175 

 

#,\3�¡Ì§¡��j�s«k:¬S{,\¡¢£Ì§¡��w�#
Ú,\�Ã':%&µ¶�àë#,\�Fá¾gh\�F�û��ûÌ§¡
��!"Awá¾�~�µÌ§¡��

#,\3Ì§¡��sÜÝ:��!"�

3ST���õ�¦�Z[\]@
m ërÌ§¡2ô��>?ìRCÔ�ûw��  172�B>?�¡Ì§¡EKÅ÷ 
#ëø>?Ì§¡�

m ¥yöÌ§¡�`×�#ï!"�>?Ì§¡7[ùúx
>?¥yö�!"¨
ër¥yö�û!"�
L  Shift CR>?�û!"�CÔ!"\yö>ï�!
"�

m ¥yöÌ§¡����!"�>?Ì§¡7[ÒøCÔ!"�

ër3�¡�®��>? B
  Return C�~6�ûÌ§¡E#$,\>?Ì
§¡7[
  Return �  Enter \>?Ì§¡��×!"7[ÒøCÔ�

m ¥3Ö×!"�÷Ô!"�>?Ì§¡�
\éï÷Ô�7[ÒøCÔ!
"�

m ¥ÚÛá�>?Ì§¡\ò$�¡Ì§¡���ÜÝ�
6  Esc�

m ¥���¡Ì§¡sY���!"�>?Ì§¡sY��7[
6  Delete C�
>�B��E >B��E�

¥��!"s%&gh:ôøº¢é!�>�B��E >B��¢�E�]�º
¢S�FG�>� �

m ¥ßàs<=:�¾Ì§¡w����  187�Bßà:�¾Ì§¡E��ñ�� 

m ¥ðÌ§¡�Z¢:Â«����  189�B�FZ¢E:�  200�B�FÂ 
«E��ñ��

#,\U��¡Ì§¡�j��¡¢:$¸�¢R{,\�F�} /yö:{G
�SJ�

3ST��'(£}()���Z[�@
m ¥÷ÔöY¤�
6  Control :  Return C�

m ¥÷Ôùú �¤ër�¡�®�B�¡>_E6��B
  Return C�~6�
ûÌ§¡E�S>ï�
6  Return C�Ó�
  Option (z ) :  Return C�

m ¥3�¡�÷Ô��¤�
6  Option-Tab�
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m ¥ÜÝÌ§¡!j��µ¶s$¸�¢:�V��F¡¢¬��U��

#$,\*ÝÌ§¡!j��µ¶s$¸�¢:�V��2�Fj��®¥�

ª«¬d��®7[�
j��®
I©�

m ¥*Ýk²����F¡¢¬��U��

#$,\�FBk²E��¥�
ª«¬��Bk²E©Tük²���

m ¥�{G:�Glm�9h�  114�B�{G:|$j�E��ñ�� 

m ¥�}:>?�yöÌ§¡��j��9h�  116�B�}:yöj�E��ñ 
��

m ¥ûü  Pages A#CÔ�!"�QÞ«k�3j�k¤GZ��ûz��

HèI���¨©uª«�¬��MN®$¯°l±²�

×��¡��¥ë»Y«´½¾�Z¢:Â«©�ÇGãä«kw�Ì§¡�

3ST��'(£}(),O�Z[�@
m 3«kÌ§¡���F«k  0 ~  9 �\6k¤��� +s –s (,)s /s $s %s��s 

Es�  e�

m #,\3Ì§¡�CÔ"�k¤¥ë  %©$,\�F�ÅÌ§¡¡¢ë�  178� 
B¡¢£Ì§¡wE��Í�

m ¥Tïo«�3ìZ�dÁ�  (–)�

ër#3�¡Ì§¡��!�«k®Ú\�|��� Pages K�ö%«k�

Â ër%«k2�6¸Ì§¡�ò«%«kASR{�Ô�Èë 
1.77777777777777777777 K�öÞ  1.77777777777778�

Â ër%«k2�6¸Ì§¡�ü«�F³´ê«���%«k�Èë 
77777777777777777777 K�öÞ  7.7.77778E+19�
³´ê«��F\  10 Þ|�T«��«k�%T«��3  E [��

ër�ö[�«k�7�6¸Ì§¡�%«kS¡¢�×äÐ.����  177� 
B��!"$G7Ì§¡®ñE�

3�¡Ì§¡��FZ¢:Â«�ñ�9G�  189�B�FZ¢E:�  200�B� 
FÂ«E��
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�zÌ§¡«×�7�äN�¬:²�¡¢Ó��#CÔ�û,\S�QÞ
¬�²�w�w² Pages ,JK�Õ¡¢£%w�

Èëër3�«×á¾Ì§¡¡¢��¡Ì§¡�CÔ  1/22/45 �  1-22-457[^
Ò%Ì§¡�%wAAÞ  Jan. 22, 2045�ër#ÞÔñG��G  50 �Ñ9«k�}
ãw² Pages K�Z=B 19E¨Ó�  Pages K�Z=B 20E�

àëër#CÔ  12 pm�%wAAÞ  12:00 PM�ër¤¥ÜÝ%w,\$7
XY���

����  180�B�F¬:²�¡¢E   \è�¬:²�¡¢�

ërÌ§¡®ò|���7�×!"²AèÖ�û¡¢T�®¥&Ì§¡�6
��ò�©�

#,\�ñÌ§¡�7J��Ü�!"$,\�%Ì§¡�!"4è~�µ�
ôÌ§¡��

¥ûü¡¢:4è#,\éï�¡ùú3�¡�®�B�¡E���>?
Bá¾Tüñò\6¸!"E�7�×Ì§¡3R�dJá¾Ú��*ñ\"P
!"�

3ST��£}(xç§V�Z[\]@
m ¥�Ì§¡��!"4è~�µÌ§¡�3�¡�®�B¡¢E�����>
?Bt�Ì§¡��j�ER{3B�¡E�����>?Bá¾Tüñò\
6¸!"E�

ër�µÌ§¡ÞôÌ§¡ì_A��4è�!"�æ2ër�µÌ§¡ä×«

g��6¸�!"�K��èòà²KèÖ¡¢T�®�

m ¥�!"t�S�24è�3�¡�®�B¡¢E���>? Bt�Ì§¡
��j�E�

m ¥Tü��ñò�#ïÌ§¡��×w�,¦��
7�ó;Rð�����
3�¡�®�B�¡E����FB�2EU��

m ¥TüY�ñò�#ïÌ§¡��×w�,¦��
76ó;Rð6����
3�¡�®��FBYREU��

��¡Ì§¡ãä�!"
�G,\�~�!"²
KèÖ¡¢T�®�
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#,\ÞÌ§¡�F¡¢�7w\"Å#ï�¢���Èë#,\¡¢£"P
¯°w�Ì§¡\I¯°¤�¥ë  $s £ �  ¥©KèÖ3w�Ì§¡��«k�
Z��

#,\3�¡�®�B¡¢E����FBÌ§¡¡¢E-è¢ËÌï�Ì§
¡¡¢�¥�Ì§¡wó�
#CÔ�í¢����%-è¢ËÌ�>� Bá
¾E¨Ó��>�Jyç#¥�F�#ï¡¢�_�

3ST��£}((��Z[\]@
m ¥�«×¡¢�ôÌ§¡�w�>?%Ì§¡RÞÔw�%¡¢3#^Ò%Ì
§¡²�F�

m ¥A"ûÌ§¡¡¢�FGÖ×w�>?ä×w��û��ûÌ§¡�3�¡
�®�B¡¢E����FBÌ§¡¡¢E-è¢ËÌï�Ì§¡¡¢�#ï�
�¡¢KS�F~�>Ì§¡��«w�

m ¥��Ì§¡�¡¢�>?Ì§¡7[��¡�®�B¡¢E���BÌ
§¡¡¢¡¢E-è¢ËÌ�>� Bá¾E�wK��æ7¡¢S���

m ër��«×¡¢�Ì§¡��w%¡¢R�KS���¥��¡¢���¡
�®�B¡¢E���BÌ§¡¡¢E-è¢ËÌ�>�Bá¾E�

m ï�èÌ§¡¡¢[#,\�Fá¾ghA%¡¢��ûÌ§¡�äN�×äñ
�����  182�Bá¾gh�¡Ì§¡E� 

�F«k¡¢¡¢£«k�ò«9s~9 �¤6o«w����

`µk�WÞ�£}(�æ,O(�@ 
1 >?�û��ûÌ§¡� 

2 �
ª«¬d��®�
�¡�®
I7[�
B¡¢E� 

3 �BÌ§¡¡¢E-è¢ËÌ�>�B«kE� 

4 ¥Tï���'ò«9��FBò«E¬�ërw�ä�ò«9�G#Tï�
ò«9����ò«w�úR{�ÔS�2S���ÈëërÌ§¡S¡¢
£Þ��1ûò«9�w  3.456 K��Þ  3.46S�2��Þ  3.45� 

5 ¥Tïëø��o«w��Bò«E¬Öó�-è¢ËÌ�>��_� 

6 ¥Tï2Ó�F~9 �¤�>?B~9 �¤E�
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�F¯°¡¢¡¢£¯°w����

`µk�WÞ�£}(�æ¨©(�@ 
1 >?�û��ûÌ§¡� 

2 �
ª«¬d��®�
�¡�®
I7[�
B¡¢E� 

3 �BÌ§¡¡¢E-è¢ËÌ�>�B¯°E� 

4 ¥Tï¯°¤���B¤�E-è¢ËÌ�>��û>_� 

5 ¥Tï���'ò«9��FBò«E¬�ërw�ä�ò«9�G#Tï�
ò«9����ò«w�úR{�ÔS�2S���ÈëërÌ§¡S¡¢
£Þ��1ûò«9�w  3.456 K��Þ  3.46S�2��Þ  3.45� 

6 ¥Tïëø��o«w��Bò«E¬Öó�-è¢ËÌ�>��_� 

7 ¥Tï2Ó�F~9 �¤�>?B~9 �¤E� 

8 ¥3Ì§¡�ó§��¯°¤��>? BKêº¢E�

�F± «¡¢��7[*  % ¤��«kw�

ër%wFGZ¢�ìAS�ö�ò««k�ÈëwÞ  3�3Z¢��F 
0.03�

ër3�Fá¾¡¢�Ì§¡�CÔ  3%7[A± «¡¢�F~Ì§¡wA�
�Þ  3%�7Sër3�Fá¾¡¢�Ì§¡�CÔ  37[A± «¡¢�F~
Ì§¡wA��Þ  300%�

`µk�WÞ�£}(�æª�,(�@ 
1 >?�û��ûÌ§¡� 

2 �
ª«¬d��®�
�¡�®
I7[�
B¡¢E� 

3 �BÌ§¡¡¢E-è¢ËÌ�>�B± «E� 

4 ¥Tï���'ò«9��FBò«E¬�ërw�ä�ò«9�G#Tï�
ò«9����ò«w�úR{�ÔS�2S���ÈëërÌ§¡S¡¢
£Þ��1ûò«9�w  3.456 K��Þ  3.46S�2��Þ  3.45� 

5 ¥Tïëø��o«w��Bò«E¬Öó�-è¢ËÌ�>��_� 

6 ¥Tï2Ó�F~9 �¤�>?B~9 �¤E�



 

180 H  8I    

 

ër)3¡¢£�Ì§¡`ä×�ûw�%wKS�éÞò«wR{KA7�
öÞ± «�Èë 3 K�ö�  300%�

�F¬:²�¡¢��¬: /�²�w�

`µk�WÞ�£}(�æ«¬�¼Ò(�@ 
1 >?�û��ûÌ§¡� 

2 �
ª«¬d��®�
�¡�®
I7[�
B¡¢E� 

3 �BÌ§¡¡¢E-è¢ËÌ�>�B¬�²�E� 

4 ¥Tï#áëø¡¢£¬��B¬E-è¢ËÌ�>��Å¡¢� 

5 ¥Tï#áëø¡¢£²���B²�E-è¢ËÌ�>��Å¡¢�

�F «¡¢\U����wòG  1�Èë�¡¢ÞBÑ ��E² 27.5 ��Þ 
27 1/2��¡¢ÞB� ��E² 27.5 ��Þ  27 4/8�

`µk�WÞ�£}(�æ�,(�@ 
1 >?�û��ûÌ§¡� 

2 �
ª«¬d��®�
�¡�®
I7[�
B¡¢E� 

3 �BÌ§¡¡¢E-è¢ËÌ�>�B «E� 

4 ¥Tï#áëø¡¢£w� «� ��B�c�B-è¢ËÌ�>��_�

�F³´ê«�¡¢���F\  10 Þ|�T«�%T«��3B EE[��Èë
w  5.00 �³´ê«�¡¢��Þ  5.00E0�Sw  12345 ��Þ  1.2345E4�

`µk�WÞ�£}(�æ®9,](�@ 
1 >?�û��ûÌ§¡� 

2 �
ª«¬d��®�
�¡�®
I7[�
B¡¢E� 

3 �BÌ§¡¡¢E-è¢ËÌ�>�B³´ê«�E� 

4 ¥Tï���ò«99«��FBò«E¬�

ër#¥AÌ§¡��×!"�íÞj�&�%!"Þ«k²$2ëà��F
j�¡¢�
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`µk�WÞ�£}(�æ��(�@ 
1 >?�û��ûÌ§¡� 

2 �
ª«¬d��®�
�¡�®
I7[�
B¡¢E� 

3 �BÌ§¡¡¢E-è¢ËÌ�>�Bj�E�

#,\�  Pages 3Ì§¡�!"¤¸#ï¿'²ÜÝÌ§¡�gh: /�j�µ¶�

#ï�FG2~¿'�HÌÇ�7[3¿'¤¸²ÜÝgh: /�j�µ¶�È
ë#,\ï��Ì§¡ä×"û#ïw²A7A[�Ç�R{ï��%Ì§¡
ä×��ûw²A7Aq�Ç��

#,\AÇ��FG�ûÌ§¡$,\�FG�û�s!�Ì§¡��FG�û
Ì§¡�Ç�K3w�Ì§¡��¯°k�Ì§¡¤¸Ç�¿'²�×µ¶ÜÝ�

`�æ±²@ 
1 >?�û��ûÌ§¡� 

2 �
ª«¬d��®�
�¡�®
I7[�
B¡¢E� 

3 >?B¿'¡¢E7[�
B��Ç�E� 

4 �B>�Ç�E-è¢ËÌ�>��û¿'�

ËÌ;�d�¿'A2~�FG«kw�j�w¿'9G������ ¬¿
'9Gd��

�=� Between ¿'¥Ý#Tï1û«k�ërÌ§¡�èÖ1û«k��ô�
�û«k��èÖ�Gw1û«k���ôø«k�%¿'¤¸� 

5 yç�¤�78ef\�cTï¥2~�#ï¿'� 

6 >?Bghµ¶E: / �Bj�µ¶E7[�
µ¶E¥����  148�B� 
Fµ¶¯°E©\ï�¿'¤¸²�FGÌ§¡�%&µ¶:wµ¶� 

7 ¥�78Ç���
  + 7[����  4 l  6�

ërÞÌ§¡ï�è�ûÇ�R{%Ì§¡�!"¤¸�ûÇ��¿'��Ç
����ÁRÇ��äN�µ¶A�FGÌ§¡�

¥0þ�F"ûÇ���
ì�  – 
I\��%Ç�����>?Bghµ
¶E:Bj�µ¶E\0F%Ç��¥0þ�FÇ������>? B�F6
�Ç�Rd��Ì§¡E�
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#,\ðÌû��¡Ì§¡�Ãí�µ¶$,\ðüû�¡�Ãí�µ¶�

`~'(£}(��"wW��@ 
1 >?Ì§¡� 

2 �
ª«¬d��®�
�¡�®7[�
B�¡E� 

3 ¥�Ã'��BÌ§¡%&E-è¢ËÌ�>� BÃ'ghE�×äñ�
����  149�B�FÃ'gh$îE�  

4 ¥�%&µ¶��BÌ§¡%&E-è¢ËÌ�>�Bµ¶ghE�BGA
ghE�×äÜ�ef����  147�B�Fµ¶gh$îE� 

á¾gh�#,\�F�û��ûÌ§¡��!"á¾ð�µÌ§¡�w�

3ST:vRS'(£}(�Z[\]@
m ¥A�ûÌ§¡��!":gh<=~�µÌ§¡��>?%Ì§¡7[A7
�6��gh�×�ú#¥<=~�Ì§¡�

�>ïÌ§¡�äN�ôø«
sÌ§¡¡¢sZ¢�gh�S<=�ërôø(
0Ì§¡ãä«
á¾ghK�F#)3���wò��%«
�

m ¥AÌ§¡�!":gh<=l��Y�����û��ûÌ§¡�>?1û�
Ü�û�µ�Ì§¡�>�B÷ÔE >Bð�ghE\A9G��ó�>ïÌ§¡
��w wl>ï�Ì§¡�>�B÷ÔE >Bð6ghE\A9G�;��>ï
Ì§¡��w wl>ï�Ì§¡�

�>ïÌ§¡�äN�ôø«
sÌ§¡¡¢sZ¢�gh�S<=�ërôø(
0Ì§¡ãä«
á¾ghK�F#)3���wò��%«
�

m #Ú,\	
w�¢ðÌ§¡�w�ÈëërÌ§¡ä×�,�,�#,
\>?%Ì§¡7[ð��ð6��\A6�û�,:,��~�µÌ§
¡�

¥	
«k�¢ÏÐÕw�3��Z>?1û��ûÌ§¡�Èëër1û>
ïÌ§¡ �ä×  1 :  2�3�ú�µ�1ûÌ§¡²K ��w  3 :  4�ër
1û>ïÌ§¡ �ä×  1 :  4�3�ú�µ�1ûÌ§¡²K ��w  7 : 
10¥w�b  3©�

á¾gh�K3Ì§¡���Ì§¡��é!"ÅÖYäÙ�á¾gh[#,\
$w�Ì§¡XYÜÝÌ§¡��]�L��
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#,\Éº����Y:�sÏÐ0¶Y�0¶���ÏÐ�
Y��

#,\3�¡!��Y$,\3�¡��Í�Y�ër�¡ä×�
Y�
�¡d����YK�~�
Yd��

3ST��×�Z[\]@
m ¥3�¡��Í��Y��Y��F�¡�®�B�¡E����BYE
U��

#Ú,\�F¡¢¬��U�3�¡��Í��Y��Y�

m ¥�ÌY�>?�ûÌ§¡7[>� B¡¢E >B�¡E >B3d��
YE�B36��YE�#Ú,\3�¡�®�B��Y��E-è¢ËÌ
�>�w��r�

m ¥3�¡��Í�Y�3>?�[�ûÌ§¡[
6  Return C�ëra��
ÜÝ%Ì§¡�w�
1¿  Return C�

ër�¡�®�B�¡>_E6��B
  Return C�~6�ûÌ§¡E�>ï
�
  Tab S��Y��[�ûÌ§¡Òø�

m #,\AÌ§¡¹ Þ1û���Y��  186�B¹ �¡Ì§¡EKÅ÷#ë 
ø���

#,\Þ�¡�Õ��

3ST����Z[\]@
m ¥3�¡�¡��������F�¡�®�B�¡E����B�EU��

#Ú,\�F¡¢¬��U�3�¡�¡�������

m ¥�Ì��>?�ûÌ§¡7[>� B¡¢E >B�¡E >B3Z��
�E�B3[���E�#Ú,\3�¡�®�B��Y��E-è¢ËÌ
�>�w��r�

m ër3�¡�®�>?èB�¡>_E6��B
  Return C�l6�Ì§¡E
#x,\�F  Tab CA��~�¡��¡�

>?�[�ûÌ§¡[
  Tab C�ëra��ÜÝ%Ì§¡�w�
1¿ 
Tab C�

m #,\AÌ§¡¹ Þ1û������  186�B¹ �¡Ì§¡EKÅ÷#ë 
ø���
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×�Åýþ,FG���û�¡��û��ûY���

3STìí×���Z[\]@
m >?Y����Y�����ûÌ§¡7[>� B¡¢E >B�¡E >B��
YE�B¡¢E >B�¡E >B���E�

m ¥���û��ûY���>?ì_7[3�¡�®��B��Y��E
-è¢ËÌ�>�B��YE�B���E�#Ú,\ùú>�B¡¢E >B�
¡E >B��YE�B¡¢E >B�¡E >B���EòXYw��r�

#$,\ùú�F¡¢¬��U�ò��Y:��

�F0¶Y:0¶�0vY:���«
�0¶Y:0¶�S¡¢£\�ì_¦
78Y:�ÜÈØ=(�0¶Y±.���d��Ì§¡���0¶�±.Y��
�ó�Ì§¡���

ër�¡Ly���!N�¡�.��]KèÖ0¶Y�ër�¡Ly�¬��
ûf1�j�;�3.�¬�.�ûf1�j�;�eøÍ]KèÖ0¶Y�ë
r�¡Ly��s�¬��ûj�;�3�û;���0¶Y�0¶��j��
ÜÝ7ëì$K�²ÜÝüû�¡����j��ëì�

#�JA0¶Y��
Y¹ ��Y$�JA0¶�¹ ����

3ST��Wìíñ"×Wñ"��Z[\]@
m >?�¡7[3�¡�®�B�¡E���>?B0¶YE�B0¶�E�

m >?�¡7[>�\6>_���B¡¢E >B�¡E >B�0¶YEsB¡
¢E >B�¡E >B��0¶YEsB¡¢E >B�¡E >B�0¶�E�B¡
¢E >B�¡E >B��0¶�E�

m ër�¡Ly��R{#á3.���;�����0¶�3�¡�®�B�
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lm�

`high�ÂÃÄÅ@
m �
Ã0�

ef¯°n#è�Ì§¡äN�.ûlm:ÄÅ45�¥CÂÄÅ��
BC
ÂE���
�ÄÅefäN�  X Ã0�

�FZ¢��½¾¤ò»Y¾À½¾:¦Á«w�
Â ºÄ¹ºLop»Y¾À½¾¥ë�:Á�©R�©«k�r�

Â �Å¹ºL¦Á1û«wR�è  TRUE �  FALSE�
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¥ÏÐ»Y¾À½¾�Z¢#,\�F¾À½¾¤�Èë¥A�����ûw
�#,\ÏÐ�ûwº�Z¢� A2 + A3 + A5�

\62¼��¾À½¾¤�×ä  Pages �Æ�¾À½¾¤�óüef���
�  198�BÎ�¾À½¾¤E�

`�£}(��ºÄ*�@

 

 
1 >?�ûôõÌ§¡\��Z¢��r� 

2 ÑÒZ¢��®�ÈëCÔ��  (=)� 

3 3j�¬����[�ÞÔZ¢�

Èë¥ÞÔZ¢  A3 * B5 + B63��[��j�¬�#,\�
�CÔ  A3
CÔ  *¥��½¾¤©�
�CÔ  B57[�
  B6¥ër3�
�Zy×CÔ
½¾¤S{y×TïÂ«�áAc Pages Ká¾��  (+)©� 

4 �
B1(E
I��
6  Return C�  Enter C\ØÙZ¢�

  
�¡Ì§¡Z¢��¾À½¾¤K»Y¾À½¾R�è«k�r�

3STºÄ¹ºLASd�ÆYÇ8£}(  A2 Èþ  20	£}(  B2 Èþ  2Ý@
m ½¾¤ + K�è1ûw�:�

ÈëB A2 + B2EK�è  22�

m ½¾¤  – K�è1ûw�¥�

ÈëB A2 - B2EK�è  18�

m ½¾¤  * K�è1ûw���

ÈëB A2 * B2EK�è  40�

m ½¾¤  / K�è�ûwS��ûw���r�

$1û«wÝ: + A2 + B2

A�û«wÁ£��û«w – A2 - B2

1û«w�� * A2 * B2

�û«w�\��û«w / A2 / B2
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ÈëB A2/B2EK�è  10�

m ½¾¤  ^ K�è�ûw\��ûwÞ|��r�

ÈëB A2 ^ B2EK�è  400�

m ½¾¤  % K�è�ûwS  100 ���r�

Èë A2% �©  0.2���Þ  20%�

�Ì§¡ÈFTð�ûôÌ§¡²�F�«wÞ  0�

�Ì§¡ÈFTð�ûä×  FALSE �Ì§¡²�F�«wÞ  0�ërÌ§¡ãä 
TRUE��F�«wÞ  1�Èë TRUE + 1 K�è  2�

�F*¾À½¾¤�k¤GK�©�ûlm�ÈëB 3 + "hello"E�2)c�¾À
½¾�

  
¦Á½¾¤¦Á1û«wR�è  TRUE �  FALSE�

3ST�Å¹ºLASd�ÆYÇ8£}(  A2 Èþ  20	£}(  B2 Èþ  2Ý@
m ër1û«w���½¾¤  = K�è  TRUE�

ÈëB A2 = B2EK�è  FALSE�

m ër1ûw����½¾¤  <> K�è  TRUE�

ÈëB A2<>B2EK�è  TRUE�

m ër��û«wñG�Ñû«w�½¾¤B >EK�è  TRUE�

ÈëB A2 > B2EK�è  TRUE�

m ër��û«wòG�Ñû«w�½¾¤  < K�è  TRUE�

ÈëB A2 < B2EK�è  FALSE�

m ër��ûwñG��G�Ñûw�½¾¤  >= K�è  TRUE�

ÈëB A2 >= B2EK�è  TRUE�

m ër��ûwñG��G�Ñûw�½¾¤  <= K�è  TRUE�

Èë A2 <= B2 K�è  FALSE�

k¤GñG«k�ÈëB "hello" > 5EK�è  TRUE� 

TRUE :  FALSE ,\]�¦Áæ�J�«k�k¤G¦Á� TRUE   > FALSE S{ 
FALSE < TRUEAÞ  TRUE S�QÞ  1 S  FALSE S�QÞ  0� TRUE = 1 ²�©  FALSE
S�  TRUE = "SomeText" ²�©  FALSE�
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Â«2nï�:`�}�½¾¥ë  SUM :  AVERAGE©#,\F7ò3�¡Ì§
¡�»Y½¾�

×(,ûÙ��Â«�s��uÂ«¥ê¾��s�éw�©~pêÂ« ¥ê
¾[�«sn�s0g¥��©�×ä�×Â«¥ã##Tïyç�«
\çÂ«
3½¾��F�áAc©�óüef���B Pages ��E�

-7#,\3Z¢��®�j�¬�CÔÂ«æ�FÂ«³´®23Z¢��
Â«��É���

`��+,�����+,@ 
1 >?#á¥�Â«�Ì§¡� 

2 >�B÷ÔE >BÂ«E >BÜ�Â«E�AKÑÒÂ«³´®� 

3 >?�ûÂ«�

¥�}Â«�½¾³´�ó���,\>?ùú3�ó>?Â«Ã�òð �
��ùú�F�d��ÆÇ¬#$,\3>ï�Â«Ã��s!ÆÇ#ï�Â
«� 

4 �
B÷ÔE�BZ¢��®EK3Ì§¡���� 

Pages KAÂ«÷Ô~j�¬�Â«[�+l�û��ûáAc89¤¥3�#
�!©� 

5 �FZ¢��®A.û89¤yö�Ì§¡ÈF�78w��»Yôø�¤�
3ëZ¢���



 

10

 

      201 

10 ��"'

 

Pages yçèª«òÏÐ«×íðÛÈb�Ã�\u�«
�#,\�j��ß
à:<=«
��AìY1CÔ~Ã�«
��®�\Y13��dÏÐ:�
�Ã��]�456Ã��ëì�#)3�F����-Tæ2#,\TüÃ
��µ¶s�ÎsKLs0k�\sT���Ã�§¨�

#,\\Ã�í¢��«
\Yì;�����äÙS3\Y:�í¢��«

²wÅ���äÙ2�"J×Ö��#,\��ÅÃ�Ã��>��ÅÃ�ò
u�#�«
ã#ÎÃsÔ¹Ãs¿íÃsÓíÃsô�Ã:Õ�Ã�ñ�«Ã
�]×ÑÒ:�Ò���

¥3Ã��ÞÔ¥���«
��FÃ�«
��®ë�  206�B��Ã� 
«
E��Í�ër#3Ã�«
��®�ÜÝè«
Ã�Ká¾ÜÕ�
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Èë#,Já¥ÏÐ�ûÃ�\��.}3<�  1 :<�  2 �ª���ªØ«�
wº��¡,JK×  2 Y¥�YFG<�  1��YFG<�  2©:  4 �¥ 2007 l 
2010 �.}@F��©�

3Ã����w�«
���×(,Å�Èë3¿íÃ��

Â #,\3R��¿�Þ<�  1 :<�  2 ��  2007 }��ª«1l��  2008s 
2009 :  2010 }�¿$�wº�Ã�Kãä  2 û«�:  4 û«��
<�  1 :<�  2 ~Þ,�¨.û<�±�Ù�«
w���.û<��«
w
¥,0K©±�û¿��w�¿3Ã��SR� �¨.û�~Þ,�¥ 2007
}2�û«� 2008 }2�û«�:àÃ�©�

w��¡��.û«�
±HÅµ¶���

Ã�ÃÈ��1û«��

«��.û«�ãä
�û«
�¥�û¿©�

wRû¿��
�û«��



H  10I  203 

 

Â #$,\ÜÝÃ���ð\I	
<�$«
�XY �S�2	
}ã�
à²}ã,�	<�2,��¿íÃKãä1�¿í��FG<�  1��
�FG<�  2�

ùú�FBÃ�«
��®E��B��Y:�E
I#,\^_;�ö�F
�:Y�Þ«��

3��Ã��Ã����«����$����

Â 3É�":��"�«�±�Ù�gh¥µ¶��Î©���¿���

Â 3Ê�"¥$~Þ��"Ý�«�S��ÞÌû¹¿�

Â 3ÇÒ")	�«�S��Þô�íb�

Â 3Ë"��Ìû«�¥.û«�����û«
�©K3Ã�d��|7
Hû«�3Ã�«
��®� @�è�

Â 3ÌK"�1û«
�SFò��Ìû«��«w�.$wcï�û«
��
9!�

w1û¿��
�û«��

«���Rû«��ä×
�û«
� ¥�û¿©�

à
I�Ã�«
��®�
�«
Y�Þ«��

à
IKAÃ�«
��
®��«
�A�«��
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Ã�,\�j�!N��e¾3��d�

3ST��"'�Z[\]@
m ¥3jkÍÎj���!NÃ��>�B÷ÔE >BÃ�E��
ª«¬�BÃ
�E�AÃ���~j�>�#á¥Ã�èÖ�9!�

3jkÍÎj��#,\A!NÃ��ö�e¾Ã�M�¾7��>?#á¥
�ö�Ã�R�
¡¢¬��B!NE�Be¾E
I�

3��� j��Ã�2e¾��×ä�F!N:e¾$î�Ü�ef���
�  134�B�Fe¾$î:!N$îE� 

m ¥3��d��Ã��
L  Option (z ) CR3ª«¬��
BÃ�E�_Ò  Option
(z

 
) C7[3��d�¾T%Y~ìA�Tk�3��d��\ÏÐ«×#á¥�

ñò�Ã��¥/�Ã��¦È�
L  Shift C��ì�

�ûä×89¤«
�Ã�KèÖ3��d�²Ã��®:Ã�«
��®
KÑÒ��FÃ��®ò>?ÄøÃ�Ã�RAÃ�¡¢£��FÃ�«
�
®ò��Ã�«
�

×äñ�����  204�B>?ÄøÃ�Ã�Es�  207�BAÆÇÃ��� 
¡¢£Es�  214�BA#ïÃ��Ã�¡¢£E:�  206�B��Ã�«
E� 

�èÃ�[#,\éï�ÜÝÃ��Ã����ÅÃ�Ã��XY>�ã#
¿íÃs�Ò¿íÃsÔ¹Ãs�ÒÔ¹Ã���

3#��¿�Ã�²K÷Ô]��Ã��ër��#,\ÜÝÃ��Ã��
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3STÍ�"'�!�Z[\]@
m >?Ã��
ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
�d��Ã�
Ã0�à²KèÖ�û-è¢ËÌ��3àËÌ�>��ûÃ�Ã��

m >�B¡¢E >BÃ�E >BÃ�Ã�E >A"'�!D�

#,\@²ÜÝÃ��Ã��

`�"'�!´�µyk[�!@ 
1 >?Ã�� 

2 �
ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
�d��Ã�Ã0�à
²KèÖ�û-è¢ËÌ��3àËÌ�>��û���Ã�Ã��

ër�ö~Ë".û«�����û«
�S��ÞÐ<�����  214�BÎ 
ÃE�

ër�ö~ÌK"�Ã���.û�]¤¥1ûw�ërÃ�2\Y����«
Þ:
��[�Y���KS��èò�����  218�BÕ�ÃE�

ër�ö~��"sÉ�"sÇÒ"�Ê�"�ÕÃ���.û«�$�GÃ�

 

«
��®���Y����

BÃ��®E
I

�-è¢ËÌ�>��Å
Ã�Ã��ÑÒÃ�3�
ó�ÒÃ�3�ó�
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ër�ö~ÎÏR��"'�Ã��®KyçFG�Î$îY�s�Iº¢�
�U������  219�B�ÒÃ�E�

#`�F~)3ÜÝ�Ã��¡¢,J�K�F~ÕÃ��Èë$G.ÅÃ��

 

Ã�«
�§¨¥¿ísÐ<�©�µ¶gh��K×���néw�ër#`
ÜÝèÓghµ¶7[AÃ�ÜÝÞ¿íÃ�ghµ¶A£�KS���

Â �ÇGÃ��Ã��#ÜÝÃ�Ã�²w���,JKÜÝ���«w0ks
«w0k9!sj�º¢s«�W¬s«�KLs«�ghs«
�¤�:«

�gh�

Â ¿íÃ /ÓíÃ:S(¿íÃ /S(¿íÃ���«w0k9!\ë��×���
�ë¿íÃ /ÓíÃ«×Ì"�gh���

Â �ÒÃ�KL,S@ÅÃ�Ã�����

�#ÜÝÃ�Ã�{ÕÃ�«×"�����²g����KÝA�����ã
#É0Êsm¡sË�¹sÉ0Ê0ks���òws«k¡¢só;s��sK
Ls�Ò�Iº¢���

#A3�ü� ¶� è�×äw����Ü�ef�

¥��Ã�«
�ÑÒÃ�«
��®7[CÔ«
��  Excel, AppleWorks �
78pq�¡�Fª`ßà:<=«
òÞÔ#�«
�

`4�"',0õ��@ 
1 >?Ã�� 

2 �
ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
B«�E�

#$,\>�B¡¢E >BÃ�E >B��«
��®E�

��0k\$ì_
�Õ�`�

AÃ�«
Y1CÔ
~w�pq�¡Ì§
¡��

�
w�
I\Þ
«
���Y�
����
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�  Excels AppleWorks �78pq�¡�Fª`ßà«
RA«
<=~Ã�«

��®��

`��yk�XY'()�,0@ 
1 ÑÒpq�¡R>?�×�ä�Ì§¡� 

2 
6  Command-C� 

3 �
ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
B��«
E\ÑÒÃ
�«
��®� 

4 >�Ã�«
��®�����;�Ì§¡� 

5 
6  Command-V�

ÜÝY:��}~R�Õ��s����Y:��

3ST��"',0õ��)�×���Z[\]@
m ¥��Y:��}~�Ì§¡��«
�x
Ì§¡sY0k��0k7[C
Ô!"�

m ¥�Õ��Y���AY���0k�lÕ�9!�

m ¥�Y����
B�YE�B��E\3>ï�Y�d��!�Y
�3>ï����ó�!���ëry×>ïY���ÕY�Õ�KèÖ3pq
�¡�d���ó§�¥¥�~ÕY�Õ�#,J�	
6  Return C�  Tab C
��*ñ�½¾Ã�«
��®¯°�©

��>?ôøôÌ§¡CÔ«
7[
6  Return C�ÕY�Õ�Ká¾ÏÐ�

m ¥��Y���>?Y0k��0k7[
6  Delete�

m ¥>�Ã��«�2Ó±BÃ�«
��®E��Y������
B��Y
:�E
I�

#,\TüÃ�:Ã�ÃÈ�ñò:9!�#,\ÞÃ��0¶�#,\AÃ�
§¨¥k²s�Îsµ¶sÉ0Ê0ks«
�0k:Ë�¹©¡¢£�#,\
Tü�ÒÃ����:�Iº¢�

Ã�ÃÈñ�FG��.û«���«
��µ¶�ä��
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#,\���89Ã��ÃÈ$,\Tü79!�

3ST��"'"Æ�Z[\]@
m ¥��ÃÈ�>?Ã�7[3Ã��®�>?B��ÃÈE�

m ¥��ÃÈ��0k�3Ã�«
��®���«�0k��>?ÃÈRY1
3ÃÈ���j��

m ¥AÃÈ�j�¡¢£����  213�B¡¢£s0¶s0k:ÃÈE� 

m ¥89ÃÈ�>?Ã�7[3Ã��®���>?B��ÃÈE�

#$,\>?ÃÈ7[
6  Delete�

m ¥�¾ÃÈ�>?ÃÈRXY�¾�

#,\ÞÃ��0¶�,\A0¶¡¢£�

3ST��"'ñ"�Z[\]@
m ¥�0¶�>?Ã�7[3Ã��®�>?B��0¶E�\0¶yö8
9¤j��

m ¥A0¶�j�¡¢£����  213�B¡¢£s0¶s0k:ÃÈE� 

m ¥890¶�>?Ã�7[3Ã��®���>?B��0¶E�

ùú�¾Ã�7��ûP��>?�×���F�¢�®#,\�Ã�Añ
�Aò�

3ST>?"'VY�Z[\]@
m �
Ã�\>?ì7[�¾�ûP��>?�×�P��>?�××æ¶ë;�

!NÃ�;��>?�×2�P���¥�ÕTü!NÃ��ñò����6�
�P��×�

m ¥�Æ�¡�¦È�
L  Shift CR�¾Ã�Tü7ñò�

m ¥U�û�ðTüÃ�ñò���¡ó�×S�2ó��×�

m ¥ùúTïgc�·OòTüñò��
ª«¬d��®�
�¢�®

I7[�
B�¢E�3à���#,\TïÕ�2�sR�:����R
,\ÜÝÃ���óôõ�V^�
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��ÑÒÃ�×,ûýþ�#�J��¥���©�ÒÃ��ër�û�ÒÃ��
ÑÒÃ���#,\��%Ã��æ�×���ÑÒÃ�K���

3STÐîüÏ"'�Z[\]@
m >?Ã�
L  Command CRAT%�ðP��>?�×Y~T%A�V�
��ðÀÁ7[�¾�û>?�×�

m ¥\  45 ��bò��Ã��
L  Shift C:  Command CR�¾>?�×�

m �
ª«¬d��®�
�¢�®
I7[�¾��D���FB�
�EU�\éïÃ�����

ÎÃ$,\�FÃ��®ò�� ¥����  216�B��ÑÒÎÃE©� 

�FÃ��®��BÉ0ÊE��Am¡:Ã�É0Ê�ÆÇëì¡¢£�

ñ�«Ã�]×1ûÉ0Ê�û  X Ê:�û  Y Ê�	
Ã��Ã�«
�KS
��3�ûÊd«��S �3��ûÊd�«
�ÊS~Þ,ÑS«�Ê�
S~Þ�Ñ�

#,\��ôø��×w�Ã�§¨� X Ês Y Ê:Ã�ó;�

`hiÒñÑ�Æ�@ 
1 >?Ã�� 

2 �
ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
BÉ0ÊE�

éï0ksË�¹��
���

ÞÃ���«w>?
Ì9�

���89É0Ê:Ã�
ó;¥�ÑÒÃ�©�

éïèÖ3Ã�m¡d�
«w�s�
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3 �BÉ0Ê�ó;E-è¢ËÌ>��û��û_\XY>?�

>ï_Öó×�ûç�¨��¿>�%_\��>?ì�

¥Aó;W¬:µ¶¡¢£�>?Ã�R�F¡¢¬¿�ó�U��

#,\ÞÃ��  X Ê:  Y Ê�0¶�,\A0¶¡¢£�

3ST��ÒñÑñ"�Z[\]@
m ¥�É0Ê0¶�>?Ã�7[�Ã��®�BÉ0ÊE���B X ÊE
-è¢ËÌ�>?B��Ã�0¶E���B Y ÊE-è¢ËÌ�>?B��
w0¶E�\0¶yö89¤j��

m ¥A0¶�j�¡¢£����  213�B¡¢£s0¶s0k:ÃÈE� 

m ¥89É0Ê0¶�>?Ã�7[�Ã��®�BÉ0ÊE���B X ÊE
-è¢ËÌ���>?B��Ã�0¶E���B Y ÊE-è¢ËÌ���>?
B��w0¶E�

#,\3ÑÒÃ���ÒÃ���s¿sÎÃÐ<:78Ã�§¨���«
�
w�

`�,0Kñ](�2@ 
1 >?Ã�� 

2 �
ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
B«�E� 

3 �B«
�é!E-è¢ËÌ�>�B��«wE�

¥Aw��Þ± «w�$«wS���Þ3$w�3BÉ0ÊE���B X ÊE
�B Y ÊE-è¢ËÌ�>�B± «E�B$«E�

$GÎÃùú�B«�E����B«
�é!E-è¢ËÌ�>�BAÎÃ«
w��Þ± «Ex,\Aw��Þ± «�¥��Ð<�«�}~��B«

�é!E-è¢ËÌ�>�B��«�}~E� 

4 �B«
�é!E-è¢ËÌ�>��û0k9!¥Èë����6�©�

>��Å¹¿º¢�

>�¹¿2��

>�¹¿µ¶�
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5 ùú3Bò«E¬�CÔ�û«kòTï¥���ò«9«� 

6 ¥A«
�0k¡¢£����  213�B¡¢£s0¶s0k:ÃÈE� 

#,\Tï3,Ñ¥#��«
�w�É0Ê©d���w:Ì9�$GÓíÃ
¥XY¿©sÔ¹Ã:ô�Ã Y Ê2«Ê�$GW[¿íÃ X Ê2«Ê�$GÕ
�Ã1ûÉ0Ê]2«Ê�¥ÎÃy×«Ê�¥è�×ä¡¢£ÎÃ�ef�
���  214�BÎÃE�©

`�,Ñ(�2@

 

 
1 >?Ã�� 

2 �
ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
BÉ0ÊE� 

3 ¥éïÃ�Û�Í�«w�3B�òwE¬¥3B«Ê¡¢E6�©�CÔ«k�

à�òw�JRGüû«���òw� 

4 ¥éï��3«Êd��ñw�3B�ñwE¬�CÔ«k�

à�ñw�J�Güû«���ñw� 

5 ¥Tï�òw:�ñw���É0Ê0v«�3B�ãE¬�Tï�û«k� 

6 ¥3«Êd���ò�«
w��B0ksË�:m¡E�B X ÊE�B Y ÊE
-è¢ËÌ¥«²�ÇGÃ�©>?B��«w0kE:B���òwE� 

7 ¥TïÊ«w�Ì9�3B«k¡¢E�BZ=E�B[=E¬�CÔj�
¥���-è¢ËÌ�>��û¤�©� 

8 ¥A«Êd�w��Þ$«�	
Ã�Ã��B X ÊE�B Y ÊE-è¢ËÌ
>�B$«E�à>_�6FGy×S(�ÑÒ¿íÃ /ÓíÃ\6Ô¹Ã�#|
�3$«Êd��ow� 

9 ¥AS(Ã��«Êd�w��Þ± «��BÉ0ÊE���B X ÊE�B Y
ÊE-è¢ËÌ�>�B± «E�

$GÎÃùú� B«
�é!E-è¢ËÌ�>�BAÎÃ«w��Þ± 
«E#x,\Aw��Þ± «�
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3Ã��®�BÉ0ÊE���B X ÊE:B Y ÊE-è¢ËÌyçè�Ù�>
_ò�!«Ê�ÃÊ�Ë�¹s0k:m¡¹��ÇG#>?�Ã'Ã�w�-
è¢ËÌ��>_K×�¥¦�

$GXY¿íÃ¥ÓíÃ©sÔ¹Ã:ô�Ã Y Ê2«Ê X Ê2ÃÊ�$GW[
¿íÃ X Ê2«Ê�$GÕ�Ã1ûÉ0Ê]2«Ê�$G�ÒÃ� X Ê:  Y
Ê�ÑÒÃ����º�

`�ÒñÑñò(�2@ 
1 >?Ã�� 

2 �
ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
BÉ0ÊE� 

3 ¥A  X Ê¡¢£��B X ÊE-è¢ËÌ�>��û>_�ÓíÃ�ËÌë6��� 

4 ¥A  Y Ê¡¢£��B Y ÊE-è¢ËÌ�>��û>_�ÓíÃ�ËÌë6���

¡l  X Ê�!
Ë�¹�

���89  X Ê
m¡¹�

éïÃÊ0k�j�
�ð�

���89Ã�É0Ê
�0k:0¶�

¡l  Y Ê�!
Ë�¹�

���89
«Ê0k�

���89  
Y Ê�m¡¹�
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`�,�}~(�2@ 
1 ¥A�×«�¡¢£�>?Ã��

¥AÌû«���§¨¡¢£�>?Ã�7[�
«���û§¨�

$G�ÎÃ\ë��×Ã�Ã�>?«���û§¨¥ë�û¿©Ká¾>?
üû«��$GÎÃ#,\>?"Ï�Ð<� 

2 ¥\¢£éê�µ¶��Îgh«�§¨��
ª«¬d��®�
Ã�
�®
I7[�
BÃ�µ¶E�

���û-è¢ËÌ�>�ghÃ�¥Èë�Ò�Îgh©��Ñû-è¢ËÌ
�>�ghN¸¥ÈëñÎ¤�¥Á©�

¥gh�×«���×§¨��
B�F��E���ûghK�F~��û«
���§¨�ÑûghK�F~�Ñû«���§¨:àÃ��

¥ghÌû«���§¨�Agh�¾~«��"û§¨¥¿s��©� 

3 ¥Tü«�§¨�����sW¬sKL:78Ãí����
BÃí�®E

I�#$,\�F¡¢¬òU�üûÃ��Ã��Ìû«��ghµ¶s���
�:KL� 

4 ¥Tü«�§¨�µ¶����  147�B�Fµ¶gh$îE�  

5 ¥�F#áÝ��ûÃ'ògh«�§¨����  149�B�FÃ'gh$îE�  

6 ¥A«
�0k¡¢£����  210�B��«
�0kE� 

�  214�BA#ïÃ��Ã�¡¢£EyçèA#ïÃ��Ã�¡¢£�ñ�� 

#,\ÜÝÃ��ñò:ëìsÉ0Ê0¶sÉ0Ê0ks«
�0k\6ÃÈ�

`�ñ]�"Æ���(�2@ 
1 >?#¥¡¢£�j��

¥AÃ���×0¶:0k¡¢£��
Ã�\XY>?�ër#>?è�û«

��É0Ê0k�j��K�²>?%Ã���×j��#,\Ì"ÜÝÃ�
ÃÈ�k²�
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2 �FB¡¢EËÌsBk²E���¡¢¬\¡¢£j��×äñ�����  75� 
B�F¡¢ËÌ¡¢£j�E�  77�B�Fk²��¡¢£j�E:�  75�B�
F¡¢¬¡¢£j�E�

 

#,\3Ã���ÌÍ�j�Èë�#á¥Þ"û#ï�«
�yç%&e
f²�

`����@ 
1 ÏÐ�ûj�;�×äñ�����  100�B�j�;E�  

2 Aj�;�¾~#á7èÖ3Ã���9!� 

3 3j�;�CÔj��

#,\>?AÃ�:j����wºj�xK�Ã��3�e�
L  Shift CR
�
\�²>?j�;:Ã�7[>�B��E >B�E�

���Ã�º¢yçè"#�>_òA7§¨¡¢£�

$GÎÃ�����.û«����û«
��ër«�\Y�í¢���K
�����¨ër«�\��í¢����K����Y�

Aà�ûÎÃ��Ìû«�S.ûÐ<2«����û§¨�ùúA«��¾
~��Y����#,\Aôø«���èò�

#,\AüûÎÃ¡¢£$,\A"Ï�Ð<¡¢£�

ër#á¥A�û��ûÐ<¡¢£ @¥>?Ð<�

3STea��Ë")a�Ë"ÓÔ�Z[\]@
m ¥>?ÌûÐ<��
%Ð<�

m ¥>?�×Ð<�>?ô�Ð<7[
6  Command-A�

m ¥>?��µ�Ð<�
L  Command CR>?.ûÐ<�

m ¥>?x¸�s�Ð<�>?��ûÐ<7[
L  Shift C>?�[�ûÐ<�

#,\3ÎÃ���«�}~�
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1 >?Ã��ÌûÎÃÐ<� 
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ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
B«�E� 

3 �B«
�0kE-è¢ËÌ�>�B��«�}~E� 

4 �B«
�0kE-è¢ËÌ�>�B!�E�Bë�E�

¥�ÎÃÐ<3íðdÜDè#,\Aì_�ÎÃ� �èò�#,\Þ` �
èò�Ð<��û«�}~\�7Ü��ë3�  210�B��«
�0kE�
�Í�
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m ¥AÌûÐ<�ÑÒÎÃ��ÒÎÃ��ø�l�>?%Ð<RXY�¾��
�FÃ��®�B«�E����Bë¦EU��

m ¥A�×Ð<�"û�ÒÎÃ��ø�l�3�FBë¦EU��Z>?%ÎÃ�

#,\�ÌûÎÃÐ<�üûÎÃ�KL�3"Ï�Ð<d�KLK�Ð<
�eò'ÍG���1��

#AKL�~ÎÃÐ<²�(@AÐ< �èò�×äñ�����  215� 
BA"Ï�ÎÃÐ< �E�

`��%®@ 
1 >?Ã��ÌûÎÃÐ<� 

2 �
ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
B«�E� 

3 ¥AKL�~Ð<��BKLE-è¢ËÌ�>�BÌûE�

¥AKL�~üûÎÃ��BKLE-è¢ËÌ�>�B �E� 

4 ¥éïKL����FÃí�®�����  144�B�KLE\ö��ä 
ñ��

�FBë¦EUýR�
ìTï�û«�}~�
ÎÃÐ< �èò�
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#,\ÜÝÃ�:ÌûÃ�§¨¥ëÃÈ©������×äÜ�ef���
�  146�BTü����E� 

#,\�F�Åýþò��ÑÒÎÃ�

3STÐîË"�Z[\]@
m >?ÎÃ�
ª«¬d��®�
Ã��®
I�
B«�E7[�
FB����ED�B����E¬�

m �
ª«¬d��®�
�¢�®
I7[�¾��D���FB�
�EU�\éïÃ�����

m >?Ã�
L  Command CRAT%�ðP��>?�×Y~T%A�V��
�ÁÀÁ7[�¾�û>?�×�

m ¥\  45 ��bò��Ã��3�¾>?�×���D��²
L  Shift C: 
Command C�

#,\AKL�F~Ìû«��üûÃ��#,\TüüûÃ��Ìû«�¥æ
�2Ìû¿©������#$,\Tü«��Ìû¿����V�

#,\TüÌû¿���«�����V�

`>?Ò-@ 
1 >?Ã�� 

2 �
ª«¬d��®�
Ã��®
I7[�
B«�E� 

3 ¥ÜÝ¿�V�3B¿íÃ����VE¬�CÔw¥��
ÀÁ©�

¥ÜÝ«�����V�3B.1�����VE¬�Tï�ûw�

%«w2¿§��± «�Áò¿�VK�ì_Ü¨N�

 ^Ã���Ìû¿�

 ^Ã���«��

�¿�«�
�KL�
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#,\AKL�~Ã��.û¿���~.û¿��

ër#á¥AKL�~Ìû¿�(@A¿ �èò�×äñ�����  216� 
BTü¿íÃ:ÓíÃ��VE�

`��%®@ 
1 >?Ã�� 

2 �
ª«¬d��®�
Ã��®7[�
B«�E� 

3 ¥AKL�~Ìû¿��BKLE-è¢ËÌ>�BÌûE�

¥AKL�~.¿���BKLE-è¢ËÌ>�B �E� 

4 ¥éïKL����FÃí�®�����  144�B�KLE\ö��ä 
ñ��

#,\ÜÝÃ�:ÌûÃ�§¨¥ëÃÈ©������×äÜ�ef���
�  146�BTü����E� 

3ô�Ã:Ô¹Ã�#,\�F¤�¥�Xs��ís)�í:«í©ò��
«
��

à«���«
�
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�

±��í���
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�
Ã��®
I7[�
B«�E���B«
�¤�E-è¢ËÌ�>�
�Å¤��
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�  149�B�FÃ'gh$îE:�  147�B�Fµ¶gh$îE� 

m ¥éïÔ¹Ã��Ô¹µ¶�>?�¿Ô¹�
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I7[�FBW¬EU��×äñ�����  142�BÜÝó;º¢E� 
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�  144�B�KLE� 
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��¢��G78Ã��Ã��ì_l'¤¥1��1Y«
5
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m ¥TïÉ0Êé!��FÃ��®�BÉ0ÊE���±GÕ�Ã�1ûÉ
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�«k¡¢�×äñ�����  211�BAwÉ0Ê¡¢£E� 

>��Å¥FG
«
��¤��

�Fµ¶�Ã'ò
gh«
�¤��



H  10I  219 
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\62ÎÃ�ÑÒ��:�Ò���

\62Ô¹Ã�ÑÒ��:�Ò���

`�æÎÏÖ$8ã@ 
1 >?�û�ÒÃ�� 

2 �
ª«¬d��®�
Ã��®7[�
B�Òä&E� 

3 �F�Òä&U�ò
�#á¥��¢*ÝÃ��í�s�Iº¢:Y��

×��t@�¾ÀÁ\Tüí���
XY�ÀÁRA7ðd�ð6�¾\ðd
�ð6�¾Ã���
W[�ÀÁRA7��ó~��ó�¾\ð��ð��¾
Ã��¥�²\1Å�¢�¾Ã���
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11 ��-./,0�12��
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+�  Pages ��]ãä;oÖ¬yçè�ÅIf,\á¾A}~sp��vs;
o:78«
÷Ô~j��àSJ,å#ÏÐ�ûj�¥Èëe'�¸�©7[
$���Ø���F%j��

#,\AôøÞ;oÖ��NÙØï��«
÷Ô~  Pages j��#Ú,\÷Ô"
Ø×ß�#�,;oÜ  (vCard) ��«
�wº#x,\$�ûØ���Fe
's¸�seb�78j��àSJ×²~ÞZ[nº�

�  Pages j�ãä-./�²NÙØ«
Ká¾÷Ô~;oÖ¬��;oÖ¬K
ï�¥÷ÔH�;oÖ�  vCard «
\6¥÷Ô�9!�

j�,\ãä1Å;oÖ¬�

Â Ú[Û�K��×äj�� ×��ef�Èë�be,\�F�	¡¢£
�	�F×'Ø¬ò��Zz�}~s;o:p��v� 

Pages Ká¾�F;oÖÜ¨ ¥Tï�B^�Ü¨E©��«
ògh×'Ø
¬�æër#��$,\�F��ÛÜ¨ògh×'Ø¬�

Â Ü[Û�K��×äA¥1Új��Ø��ef�Èë#,\�FÚ'Ø¬3
e'���û��9!÷ÔNÙØ��}�
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2���æÚ'Ø¬2û�£��û�£��r,\Ñh�Ø
Ù3Õj��¥.ûNÙØ��©�

+�  Pages ��×nï��;oÖ¬æ#$,\ÏÐáÝ�;oÖ¬ë3
�  223�Bï�#áÝ�;oÖ¬E��Í�
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  Pages j��`�ï�è;oÖ¬²#,\A"ûNÙØ�×'Ø«
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÷Ô~%j��
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Aj���×'Ø¬û�£�
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�¬0kK·¸���

m ër#á¥AB^�Ü¨E\ë�«
F�×'Ø¬«
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��~j���×'Ø¬d�ÕÜ¨�«
K�F~j����××'Ø¬�

#,\�F;oÖÜ¨�  vCard ÞÚ'Øû�£j��

`ÉBk�yÝÛ�Ü[Û,0@ 
1 ÑÒä×Ú'Ø¬�j�� 

2 >?NÙØ�;oÖÜ¨�  vCard7[Aì�~Ú'Ø¬d�

NÙØ�«
K��3üûj���×Ú'Ø¬��ërÜ¨�ãäôøÚ'Ø
¬�«
�¬0kK·¸��� 

3 ër��#,\ØÙ�Ñhj�� 

4 ¥w¸��ûNÙØ�«
���F%j��>?��ÛÜ¨7[Aì��~
Ú'Ø¬d�Õ«
Kyö3��  2 �÷Ô�Ú'Ø«
�
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`ÉB-./�)ýþyÝÛ�Ü[Û,0@ 
1 ÑÒä×Ú'Ø¬�j�� 

2 >�B��E >B¸R;oÖÜ¨E7[�-è¢ËÌ�>��û���B��E�

#Ú,\3;oÖ�>?�û���B��E7[Aì��~j���Ú'Ø¬
d� 

3 3èÖ�$�;��-è¢ËÌ�>�BÕÐj�E\ÏÐ�ûÕj���
�.ûNÙØ3%j��]×�û� ����-è¢ËÌ�>�B×ßlÑ
hõEÞ%���.ûNÙØÑh�ãû�£�j��

ër#�áyö®'�NÙØef¥Èë\¯Z°;oyöL±;o©���
>?à=v¡�
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1 ÑÒä×Ú'Ø¬�j�� 
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3èÖ�$�;��-è¢ËÌ�>�BÕÐj�E\ÏÐ�ûÕ�j�.û
NÙØ3%j��]×�û� ����-è¢ËÌ�>�B×ßlÑhõE
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Ûøj��K(¸R���L��ër¤¥#,\���Fj�\IXY)
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�«
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6 �
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6  Delete C�
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�B¸RE���>?BF�;oÖ¬E=v¡� 
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6 �B¬E-è¢ËÌ�>�#á¥A7��«
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�¡¢#,\��F  AppleWorks �  Microsoft Word �Fæ-��j�,\2  PDF
j'�)3  iWeb ³´¿(��

 
Pages :  Mac OS X yçè��ª«å#\@Å� Ñhj������ !"R
TüÑhj��µ¶�
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¥��¢òéï��
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1 >�Bj'E >B��é!E� 
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�  4�
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���>
©Ûñò�

���>©Ûñò�ÏÐÕ�áï
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3æõÑhõdÑh�¶j��>?B&ÑºE=v¡K\æõ¶n´j�� 

3 �
BÑhEKY1�Bn´E¯°Ñhj��

¥è�×ä�FBn´E�Ü�ef���Bn´��E��Bn´E¯°P
�²�>�B��E >Bn´��E�

�  Pages j�ä×#�78Ø��7=²#,\x�7=�eÑhj��

×ä7=�Ü�ef����  68�B�F7=E� 

`45�è@
m ùú3ª«¬��
B��ER>�B��7=Eò��7=7[Ñhj��
Ñh���KSTü\�7=Íèô��
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